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Osasnamoni tortib etdi: dos. S.Z.Hasonova,
Nax¢ivan Miisllimlor Institutunun Pedaqoji fakiiltasinin
dekanmi

Naxc¢ivan Miisllimlor
Institutunun “Pedaqoji
fakiiltosinin Osasnamasi”

Nax¢ivan  Miiollimlor Institutu
Elmi Surasinin 05 sentyabr 2023-
cl il tarixli (prot.Ne 01) iclasinda
miizakiro edilorok qobul edilmis,
Naxcivan Miiollimlor Institutunun
rektoru A.S.Novruzov torsfindon
06 sentyabr 2023-cii il tarixdo
tosdiq edilmis, fakiiltonin qiivvado
olan  Osasnamosi  qlivvadon
diismiis hesab edilmisdir.



“Tasdiq edirom”
REKTOR: A.S.NOVRUZOV
06.09.2023

NAXCIVAN MUSLLIMLOR INSTITUTUNUN
Pedaqoji fakiiltasinin
9 SASNAM Osi
I. UMUMI MUDDOALAR
1.1.“Nax¢ivan Miiollimlor institutunun “Pedaqoji fakiiltesinin
Osasnamosi” (bundan sonra Osasnama) “Tohsil haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin  Qanununa, “Elm haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin Qanununa, “Ddvlat vo baladiyys
torofindon yaradilan ali tohsil miossisasinin  Niimunavi
Nizamnamosi”noe vo Naxcivan Miiollimlor Institutunun
Nizamnamasi”’no uygun olaraq hazirlanmisdir.
1.2. Fakiilto ali tohsil muossisasinin tadris, elm vo inzibati
boélmasi olub eyni saho vo ixtisas qruplart daxilindoki bir vo ya
bir -birino yaxin olan bir ne¢o ixtisas ilizro bakalavr, magistr
hazirlig1 miivafiq saho iizra olava tohsili, omok bazari ilo daimi
six olagoni tomin etmokls tohsilalanlarla igogotiiranlor arasinda
sistemli olagolondirmoni hoyata kecirir, eloco do todris, elmi
todqiqat vo torbiya islorino rohborlik edir.
1.3. Fakilto 6z foaliyystindo asagidaki sonadlari  rohbar tutur:
« Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini;
«  “Tohsil hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;
«  “Elm haqqida” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;
« Azorbaycan Respublikast  Prezidentinin  forman  va
Saroncamlarini;
« Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo
Saroncamlarini;



« Azorbaycan Respublikasi Elm vo Tohsil Nazirliyinin
amrlarini, kollegiyasinin qararlarini;

« Ali ixtisas tohsilinin dévlot standartlarini;

«  Naxgivan Miiollimlor Institutunun Nizamnamasini, Strateji

Inkisaf Planin1 vo diger normativ sanadlorini;

- Naxcivan Miiollimlor Institutunun vo fakilte Elmi

Suralarmin qgorarlaring;

- Naxcivan Miiollimlor Institutunun rektorunun omrlor vo
gOstarislarini;

1.4. Fakiltonin toskili, adinin doyisdirilmasi, bolinmasi,
birlogdirilmasi va logv edilmasi masalalori Nax¢ivan Misllimlor
Institutunun Elmi Surasmin qoerar1 osasinda rektorun amri ilo
rosmilosdirilir. MUayyan ixtisaslar vo ya ixtisas qruplart iizra
fakultolor tohsilalanlarin say1 (bakalavr vo magistr birlikds ) 300
nofardan ¢ox (bundan 200 nafordon ¢oxu ayani sobada tohsil
aldiqda ) olduqda yaradilir.

1.5. Fakiilto onun torkibindoki ixtisaslar {izro olan biitiin
kafedralari, todris laboratoriyalari, emalatxanalari, todris
bazalarimi 0ziindo birlosdirir. Fakiiltonin  biitiin heysti o
climlodon tohsilalan vo tohsil veranlor homroylik vo odalatlilik
prinsiplori osasinda etik, hiiquqi vo pesokar standartlara uygun
olaraq horakot etmalidir.

1.6. Institutda fakiiltoyo dekan rohborlik edir.

1.7. Fakiilto dekan1  vozifosinin tutulmasi Azaorbaycan
Respublikas1 Elm va Tohsil Nazirliyinin Kollegiyasinin “Ali
tohsil miiassisalorinds kafedra miidiri, dekan vo dekan miiavini
vazifalorinin tutulmasi qaydalari”na asason miisabigo yolu ilo
hoyata kegirilir.

1.8. Fakiiltado professor-miisllim heysti lizra vazifalorin
tutulmas1 miivafiq qanunverciliys uygun olaraq, miisabigo yolu
ilo hoyata kegirilir.

1.9. Fakiiltoys timumi rohborlik, bir qayda olaraq elmlor
doktoru, professor vo ya folsofo doktoru elmi dorocosi vo elmi



riitbasi olan dekan torafindon hoyata kecirilir. Fakiilts dekaninin
ayri-ayri saholor {izro (todris, elmi, torbiyo vo s.) dekan
miiavinlori ola bilar.

1.10. Oz solahiyyatlorini hoyata kegiron fakiiltonin ali idaroetmo
orqani fakiilto Elmi Surasidir .

1.11. Fakiilto Naxcivan Miiollimlor Institutunun rektoruna
tabedir.

1.13. Fakiilto 6z vazifalorini yerino yetirorkon vo hiiquqlarini
hoyata kegirorkon miivafiq strukturlarla qarsiligli olagoads
foaliyyat gostorir.

1.14.“Pedaqoji” fakiilto Nax¢itvan Miiollimlor Institutunun
nizamnamasingd uygun olaraq asagidaki vazifolori yerina yetirir:
- hor bir soxsin intellektual, madoni vo monoavi inkisafi, ali
tohsilalma talablorinin 6donilmasi;

- tolim-torbiys prosesinin yiiksok soviyyada toskil edilmasi;

- elmi aragdirmalarin aparilmasi.

1.15. Homin vazifalari yerins yetirmak {igiin:

- dovlot tohsil standartlarina vo ayri-ayri ixtisaslar iizro tohsil
programlarina uygun todris sonadlorini vo todris prosesinin
toskiling aid digor sonadlori salahiyyatlari ¢ar¢ivasinde miistaqil
hazirlayir;

- tadris prosesini togkil edir vo onun monitoringini hoyata kegirir;
- tolim prosesinds innovativ texnologiyalardan vo yeni tolim
iisullarindan istifads edir;

- profilino uygun elmi todqiqgat islorini hoyata keg¢irir vo elmi-
metodik sonadlor hazirlayir;

- elmi-praktik  konfranslar, seminarlar, simpoziumlar,
olimpiadalar, miisabigolor, sargilor va s. toskil edir vo hoyata
kegirir;

- elmi olagolor yaradir, tohsil vo elmi-texniki omokdasliq
haqqinda sazis vo miigavilalorlo bagli tokliflorlo ¢ixis edir,
tohsillo bagh layiholords, o climlodon beynolxalq layihalordo
istirak edir;



- elmi osorlori, dorslik, dors vosaiti, todris vo tadris-metodik
odobiyyatlar1 hazirlayir vo nosra toqdim edir;

- maddi-texniki vo todris bazasinin mdhkomlondirilmasi vo
geniglondirilmosi  istiqgamotindo ~ Naxcivan  Miiollimlor
Institutunun Elmi Suras1 vo rektorluguna miiraciot edir;

- miiollim-tolobs miibadilesini vo onlarin xaricdo tocriiba
kegmolori 1liglin beynolxalq olagolor yaratmaq mogsadilo
Nax¢ivan Miiollimlor Institutunun Elmi Surast vo rektorluq
qarsisinda tokliflorlo ¢ixis edir.

1.16. Fakiiltodo miitoxassis hazirligi bakalavriat soviyyosindo
hoyata kecirilir. Tohsil oyani, qiyabi formada vo iki ndvbado
aparilir.

1.17. Bakalavriat tohsil soviyyosindo tam orta tohsil vo orta
ixtisas tohsili bazasindan ayri-ayr1 ixtisaslarin tohsil proqramlari
iizro genis profilli, ali tohsilli miitoxassislor hazirlanir.
Bakalavriat tohsilinin  mozmunu vo togkili  Azorbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2010-cu il 24 iyun tarixli 117
nomrali qorar1 ilo tosdiq edilmis "Bakalavriat tohsilinin
mozmunu vo togkili Qaydalari"na, Azorbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin “Ali tohsil miiassisalorinin bakalavriat vo
magistratura saviyyalorinda, asas (baza ali) tibb tohsilindo vo
Azorbaycan Milli  Elmlor Akademiyasinin  magistratura
soviyyosindo kredit sistemi ilo todrisin toskili Qaydalari”na
uygun olaraq miioyyan edilir.

1.18. “Pedaqoji” fakiiltods asagidak: ixtisaslar {izro ali tohsilli
miisllimlor vo pesokar miitoxassislor hazirlanir:

- Ibtidai sinif miiallimliyi;

- Moktobagadar tohsil;

- Tarix miiallimliyi;

- Azorbaycan dili vo adabiyyat miisllimliyi;

- Xarici dil miiallimliyi (Ingilis dili);



1.19. Digor ixtisaslar (proqramlar) tizro do miitoxassis hazirligi
qiivvado olan uygun tohsil ganunvericiliyi osasinda hoyata
kegirila bilar;
1.20. Fakiiltoyo verilmis omlak Naxg¢ivan Miiollimlor
Institutunun  miilkiyyotidir. Fakiiltonin foaliyyotini hayata
kecirmok {i¢iin ona idaroetms hiiquqlar ilo verilmis omlaka vo
homin omlakdan tohsil miiossisolori liglin miioyyon edilmis
istifado hiiququna malikdir.
I1. Fakiiltonin tadris faaliyyati
2.1.Fakiiltods todris dili dovlat dili olan - Azarbaycan dilidir.
2.2. Fakiiltodo ali tohsilin bakalavriat soviyyosindo tohsil
programi hoyata kegirilir.
2.3. Ali tohsil programlarina vo onlarin hoyata kegirilmosino
qoyulan Uimumi toloblor Azorbaycan Respublikast Nazirlor
Kabinetinin 2010-cu il 23 aprel tarixli 75 nomrali qorart ilo
tosdiq edilmis "Ali tohsil pillosinin dovlot standartt vo
Azorbaycan Respublikast Elm vo Tohsil Nazirliyi torofindon
2020-ci ilin avqust aymda tosdiq edilmis ‘“bakalavriat
soviyyosinin (9sas (baza) ali tibb tohsilinin) ixtisas iizro tohsil
programlarina osason miioyyonlosdirilir.
2.4. Fakiiltodo bakalavriat soviyyosindo ixtisaslar iizro tohsil
programlarinda asagidaki fonn bolmelori nazordo tutulur:
- imumi fonloar;
- ixtisas fonlori;
-(ali tohsil miiossisasi torafindon miioyyon edilon fonlor) ixtisas
fonlori segma boliimii

Umumi fonnlor bdlmosi sosial foaliyyotin miixtolif
saholorinde mévcud problemlari vo proseslori aragdirmagi tomin
etmolidir.

Ixtisas fonlori {izro segmo boliimil ixtisasa dair standart
vo geyri-standart masololori holl  etmok iigiin lazimi bilik,
bacariq vo vardislorin dyronilmasini tomin etmalidir.



Umumi fonlor bodlmoesine mocburi  fonlor  kimi
"Azorbaycan tarixi", "Xarici dildo isgiizar vo akademik
kommunikasiya”, “Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik
kommunikasiya” fonlori daxildir.

2.5. Fakiiltads ali tohsil pillesinin ayri-ayri ixtisaslari iizrs tohsil
programlar1 miivafiq todris-metodiki sonadlor asasinda hoyata
kegcirilir. Homin sonadlorin formalart salahiyyatlori ¢orgivasindo
Azorbaycan Respublikasinin Elm vo Tohsil Nazirliyi vo
Naxg¢ivan Miiollimlor Institutu torafindon miioyyonlosdirilir.
Fakiilto dovlot tohsil standarti ¢or¢ivasindo ali tohsil
programlarinda miivafiq doqiqlosdirmalor apara bilar.

2.6. Ixtisaslar {izro tohsil proqramlarinda normativ tohsil
miiddatlori dovlat tohsil standarti ilo miioyyon edilir.

2.7. Ixtisaslar iizro todris prosesinin toskili ali tohsil pillosinin
dovlot tohsil standartina uygun hazirlanmis vo Naxgivan
Miiollimlor Institutunun rektoru torafindon tosdiq edilmis todris
plan1 asasinda hoyata kegirilir.

II1. Elmi faaliyyat

3.1. Fakiiltodoe miiollim hazirlig1 elmls tohsilin vohdati asasinda
hoyata kegirilir.

3.2. Ali tohsil pillasindo elmi arasdirmalar fakiiltonin tabeliyindo
foaliyyot gostoron kafedralarda aparilir.

3.3. Elm sahosindo faaliyyati onun profilina uygun elmin
miivafiq saholorinin inkisafina, elmi todqiqatlarin naticalorinin
todris prosesina totbiqino yonaldilir.

3.4. Tohsil sistemindo aparilan elmi todqiqat islori fundamental
va ya totbiqi xarakter dasiyir.

3.5. Elmi foaliyyoat professor-miiollim heyotinin isinin torkib
hissosidir. Fakiiltodo Elmi-todqiqgat islorinin aparilmasi vo togkili
qaydalar1 Naxcivan Miiallimlor Institutunun Nizamnamosi,
miivafiq asasnamolor ilo miioyyonlosdirilir.

3.6. Aparilan elmi todqiqat islorinin naticalorini todris prosesine
(miihazira, mosgolo, seminar, laboratoriya dorslorino, magistr



dissertasiyalarina) totbiq olunmasini vo monogqrafiyalar, elmi
moqalalor, dorsliklor, dors vasaitlori, metodik vasaitlor soklindo
darc olunmagla va elmi forumlarda moruzs edilorok yayilmasini
toskil edirlor.

3.7. Fakiiltodo aparilan elmi todqiqat islorinin naticalori
professor-miiallim heyotinin miisyyon vozifalors segkisi va toyin
olunmasi zamani1 nozars alinir.

3.8. Tohsilin inkisaf problemlori ilo bagli elmi aragsdirmalar
innovasiya xarakteri dasimaqla, tohsilin toskilinin vo idars
olunmasinin tokmillogdirilmasine, todris prosesinin  miiasir
metodlarla qurulmasina, todrisin yeni texnologiyalarinin va
digor istigamatlor iizro pedaqoji innovasiyalarin hazirlanmasina
va totbiqine yonaldilir.

IV. Tarbiyavi islor

4.1. Tolobolorin tibbi, sosial vo s. problemlorinin halli
istigamoatindo tolobo toskilatlar1 ilo birgo todbirlor hoyata
kecirmoak;

4.2. Beynolxalq talaba vo miisllim miibadilasi programlarinda
istirakla bagli tobligat vo togviqat isini togkil etmak;
4.3.Tolobolorin  universitetdaxili nizam-intizam qaydalarina
riayot etmolorini tomin etmok vo zorurot yarandigi toqdirde
miivafiq tadbirlor gérmok;

4.4. Fakiiltodo tolobalorlo miitomadi olaraq todbirlor hoyata
kecirmoak;

V. Fakiiltonin sturukturu va idars edilmosi
5.1. Fakiiltonin sturukturu, s6bo vo bolmolor Naxg¢ivan

Miiollimlor Institutu Elmi Surasmin qorari osasinda rektor
torofindon yaradilir, yenidon toskil olunur vo logv edilir.



Fakiiltonin torkibindoki sturuktur bélmalorin foaliyyoti Nax¢ivan
Miiollimlor Institutunun Nizamnamaosilo hoyata kegirilir.

5.2. Fakiiltonin sturukturu, omokdaslarin say hoddi Naxg¢ivan
Miiollimlor Institutunun rektorunun omri ilo rosmilesdirilir.

5.3. Fakiiltonin ali idaroetmo orqanit Elmi Suradir. Elmi Sura
seckili orqandir, onun yaradilmasi vo foaliyyoti Azorbaycan
Respublikasinin Elm vo Tohsil Nazirliyi torofindon tosdiq
edilon "Ali tohsil miiossisosinin Elmi Surasi haqqinda
Osasnama" vo Naxcivan Miisllimlor Institutunun Nizamnamosi
ilo tonzimlonir.

5.4. Fakiiltonin foaliyyotino rohborlik bilavasito dekan torafindon
hayata kegirilir.

“Pedaqoji ~ fakiiltonin dekani fakiiltonin professor-miiollim
heyoti torofindon gizli sos vermo ilo secilir vo Naxgivan
Miiollimlor Institutunun rektoru torofinden omrla toyin olunur
va ya vazifosindon azad edilir.

Fakiiltonin dekan miiavini Azorbaycan Respublikasi Elm va
Tohsil Nazirliyinin Kollegiyasimin “Ali tohsil miassisalorinds
kafedra mudiri, dekan vo dekan muavini vazifslorinin tutulmasi
qaydalari”na osason fakiilto dekaninin togdimati ilo Nax¢ivan
Miiallimlor Institutunun rektoru torafindon toyin olunur.

5.5. Fakiiltoe rohborliyinin funksiya vo  solahiyyetlori
asagidakilardan ibaratdir:

5.5.1. Fakiilts dekam asagidaki funksiyalar: hayata kegirir:

- fakiiltonin Strateji inkigsaf planinin hazirlanmasi vo onun
osasinda foaliyyot vo is planlarmi tortib edilmosino bilavasito
rohbarlik edir;

-fakiiltodo todris prosesino, torbiyo isino vo elmi-todqigat
islorinin yerina yetirilmosina bilavasito rohborlik edir;



-tohsil programlarinin v tadris planlarinin bolonya sistemina
uygun olaraq hoyata kecirilmasino nozarsti tomin edir ;
-fakiiltodo Avropa Kredit Transfer Sisteminin prinsiplorine
uygun olaraq kredit sisteminin totbiqi ilo todris prosesini vo
strukturlarin foaliyyotinin optimallasdirilmasi isini togkil edir;
-tolobalorin elmi-todqiqat, pedaqoji (istehsalat)
internaturalarinin hoyata kecirilmosini nozarotds saxlayir;
-tohsilalanlarin sosial, moadoni, intellektual elmi inkisafi va
golocok kariyerasi {i¢iin soraitin yaradilmasini tomin edir;
-fakiilto omokdaslariin ali tohsil miiasissasinin intizam va etik
qaydalarina riayat etmosine vo vozifalorini yerina yetirilmasini
hayata kegirir;

-institut Elmi Surasi torofindon tosdiq olunan imtahanlarin
kecirilmasi qaydalari, tisullar1 (yazil, sifahi, test, dinlomo, baxis
performans) vo miiddotinin semestr baslayandan sonra 20 giin
arzinds talabalars elan olunmasini tomin edir;

-kollokviumlarin kegirilmasi, akademik borclarin logv edilmosi
iiclin lazimi todbirlor goriir vo imtahan sessiyasit prosesinin
movcud gaydalara uygun kegirilmasino mosuliyyat dastyir;
-tolobalorin noévbati todris ilindo tohsillorini davam etdirmaosi,
tohsilalanlar sirasindan xaric edilmosi, akademik mozuniyyot
verilmosi liglin ali tohsil miisssisosinin rektoruna toqdimatlar
Verir;

-tolabalorin yekun dovlot attestasiyasi ilo bagl kafedralarin
toklifi asasinda rektorluga togdimat verir;

-tolabalora qanunvericiliyo uygun olaraq toqaiidiin verilmaosi
iclin imtahan sessiyasinin naticaloring osason taqdimat
hazirlay1b institut toqaiid komissiyasina toqdim edir;

-fakiiltodo calisan professor-miisllim heystinin ixtisasartirma
isinin hoyata ke¢irilmosino rohborlik edir;

-limumfakiilts miisaviralorinin, elmi-metodiki miizakiralorin vo
konfranslarin, imumfakiilto elmi vo elmi-metodiki seminarlarin
kecirilmosini togkil edir;



-ali tohsilin saviyyaleri tizra fakiiltodo hazirlanmasi miimkiin vo
zoruri olan ixtisaslart miioyyonlosdirir, gobul planlar {izro ali
tohsil miiossisasinin rektora tokliflar verir;

-fakiilto Elmi Surasina rohborlik edir;

-ali tohsil miiossisosindo kegirilon tadbirlordo fakiiltoni tomsil
edir;

-fakiiltodo todris komokgi heyatin igino nozarat edir, onlarin igo
gobulu vo isdon azad olunmasi, elocodo hovaslondirilmosi vo
intizam tadbirlarinin totbiq edilmasi liglin ali tohsil miiossisasinin
rohbarino toqdimatlar verir;

-kafedralarin dars yiikiiniin bolgiistinii yoxlayib, tosdiq edir;
-fakiilto omokdaslarinin is foaliyystinin hesabatliliginin tomin
edilmoasina nozarat edir;

-fakiiltodo professor-miisllim heyotinin o6zlori vo tolobaslor
torafindon doyorlondirilmasi igino nazarat edir;

-institutun digor fakiiltosi ilo elmi-tadqiqat sahasindo omokdasliq
isini toskil edir;

-fakiiltonin qgabaqcil ali moktoblorlo omokdasliq alagoalorinin
qurulmasina togabbiis gostorilmasi, professor-miiollim heyatinin
va tolobo kontingentinin miibadilo edilmasi isino dair institut
rohbarliyino tokliflor verir;

-momnunluq sorgularinin (tolobalor torafindon miisllimin todris
keyfiyyoti, programin monimsanilmasi, dorsin togkili vo
somoraliliyinin doyarlondirilmasi) kecirilmasinag nozarat edir;
-tadrisin keyfiyyatinin yiiksok olmasini daim digqoet morkozinds
saxlayir, agiq dors ayligi toskil edir, miihaziro vo seminar
mosgololorinin miasir  toloblor soviyyasindo toskili ii¢lin
miiollimlorin informasiya kommunikasiya texnologiyalarindan
istifadasing tosviq vo nozarat edir;

-“fakiilte - amok bazar1” slagasini qurur vo inkisaf etdirir;

- fakiiltonin struktur bdlmolorinin vo onlarin omokdaglarinin
foaliyyotine nozarat edir;



-tohsil qanunvericiliyinds dekan tarafindon icrasi nozards tutulan
digor foaliyyotlori hoyata kegirir;

- Institutdaxili struktur bélmaler vo zorurat yarandig toqdirda
konar togkilatlarla yazisma, sonodlosmo vo digor karglizarliq
islorinin togkil edilmasi;

- Institut vo fakiilto rohborliyinin omr, soroncam vo
gostariglorinin fakiiltonin akademik, inzibati vo tolaba heyatino
catdirilmasinin tomin edilmasi;

5.5.2 Dekan miiavinin solahiyyatlori:

- Todris plant osasinda todris yiikiinlin miioyyan edilorak
miivafiq kafedralara yonlondirilmasi vo  bdlgiisiino dair
naticalorin tosdiq edilmasi tigiin dekana toqdim edilmasi;

- Dors cadvallorinin tartib edilmasi vo Elektron Institut sisteming
operator kargiizarlar torofindon daxil edilmosino nozarot
olunmasi;

- Fonlor iizro toqvim-tematik planlarin, sillabuslarin todris-
komokei heyot torofindon elektron institut sistemino daxil
edilmosing nozarat;

-Talabalorin fordi tadris planlarinin tortib edilmasi, akademik vo
fonn qruplarinin yaradilmasi isine nazarstin hoyata kegirilmasi;
- Fonlor iizro alt qruplarin yaradilmasi, kredit miiqavilslorinin
baglanmasi va tohsil haqlarinin 6donilmosine nazarat olunmasi;
- Ixtisaslar {izro pedaqoji (istehsalat) internaturasinin togkili vo
ke¢irilmasi prosesina nozarot edilmasi;

- Tolabalorin fakiiltasini, ixtisasini vo ya tohsilalma formasim
doyisilmasi zamani akademik arayislara istinaden akademik
forqlorin miioyyon edilmasi;

- Yekun Dovlat Attestasiyasinin togkili ilo olagadar dovlet
imtahan1 verocok vo\ vo ya buraxilis isi yerino yetirocok
tolobalorin miioyyanlosdirilmasi;



- Akademik heyastin istifadosine toqdim olunan vo todris
prosesinda istifado olunan elektron vasitolorin islok voziyyatdo
olmasini tomin etmok;

- Fakiilto iizro kollokvium vo semestr imtahanlarinin toskili va
kegirilmasi prosesinda istirak etmok;

- Kafedralar torafindon hazirlanan sillabuslar, dors vasaitlari va
metodik gostariglorin hor tadris ilinds keyfiyystinin monitoringi
va doyisikliklori hagqinda moalumatin dekana toqdim edilmaosi;

- Fakiilto miqyasinda elmi (konfrans, sempozium va s.) va sosial
xarakterli (milli bayram, anim giinlori va s.) todbirlorin togkili.

- Talobaloarin tibbi, sosial va s. problemlarinin halli istigamatindo
tolaba toskilatlart ilo birgs todbirlor hoyata kec¢irmok;

- Beynolxalq tolobs vo miisllim miibadilesi proqramlarinda
istirakla bagli tobligat vo togviqat isini togkil etmak;

- Tolobalorin institutdaxili nizam-intizam qaydalarina riayot
etmoalorini tomin etmak vo zorurot yarandigi toqdirde miivafiq
tadbirlor gérmak;

- Fakiiltodo tolobolorlo aparilan islora dair miitomadi olaraq
fakiilto dekanini vo digor rohbar soxslori molumatlandirmag;

- Dekan torofindon verilon digor tapsiriqlari icra etmok.

- Dekanin imzasina toqdim edilon sonadlorin miivafiq qaydalara
uygunlugunun yoxlanilmasi vo viza verilmosi;

- Fakiilto iizro inzibati vo todris-kdmok¢i heyatin omok
intizamina noazarat edilmasi

vo onlarin illik mozuniyyst qrafikinin fakiiltonin normal
foaliyyot imkani nazars alinmaqla tortib edilorok dekana toqdim
edilmosi;

- Fakiiltonin foaliyysti ilo bagli statistik molumatlarin
toplanilmasi, emal1 va fakiilts dekanina toqdim edilmasi;

- Fakiiltonin faaliyyet planina uygun islorin icrasinin voziyyati
ila bagl dekanin malumatlandirilmasi;

5.5.3. Fakiilta Elmi Surasinin katibinin vazifalori



Fakiiltonin ali idaroetmo orqani Elmi Suradir. Fakiilto
Elmi Surasinin katibi ictimai osaslarla foaliyyot gostorir, Fakiilto
Elmi Surasinin giindoliyinin tortib edilmosi , gobul edilon
qorarlarin  protokollagdirilmasit vo miivafiq struktur bolmalara
catdirilmasi Elmi Suranin katibi torofindon hoyata kegirilir .

5.5.4. “Tyutorun vazifalori

- Talobalar torafindon hazirlanan Fordi Todris Planlar1 asasinda
akademik, fonn,

laboratoriya qruplarin yaradilmast;

- Yeni qgobul olunan tolobalorlo goriislorin kegirilmosi vo
tolobalarin kredit sistemi ilo slagadar molumatlandirilmasi;

- Semestrlor {izro tortib olunan dors coadvallorinds fonlorin
kreditlors uygunlugunun yoxlanilmast;

- Talabalors verilon transkriptlorin diizgiinliiyiiniin yoxlanilmasi;
- Akademik borcu olan tolobolorin alt qruplara yazilmasi,
kreditlorinin hesablanmasi vo miiqavilslslorin baglanmasi vo
miivafiq qaydada rosmilosdirilmaosi;

- Toqatidlorin hesablanmast vo siyahilarinin tosdiqi {igiin
miivafiq komissiyaya toqdim edilmosi;

- Tolobolorin  semestr orzindo  topladigi  ballarinin
hesablanmasina nazarat, davamiyyat limitinin kegilmasi, tshsil
haqqr borcu olmast vo s. bu kimi sobablordon tolabolorin
imtahana girisinin ongallonmasi (bloklanilmasi) vo ya imtahana
giriging icazo verilmasi (blokdan ¢ixarilmasi);

- Yazili imtahan olan fonlordon imtahan naticolorinin sistema
daxil edilmasi;

- Fakiilts iizro cari semestrds todris olunan fonlarin siyahisinin
Tadris sobasins togdim edilmas;

- Hor todris ilinin baslangicinda yeni gobul olunan tolobalarin
sistemo daxil edilmasi, 4-cli kursu bitiran toloboalorin akademik



qruplarinin baglanilmasi vo toloblorin adli siyahisinin mozunlar
bazasina gondorilmasi;

- Tolobalor torofindon sistemdon c¢ixarillan transkriptlorin
yoxlanilmasi vo tosdiq edilmasi li¢iin dekana toqdim edilmaosi;

- Tolobalor torafindon edilon miiracistlorin (orizo, arayis vo s.)
nozordon kecirilmasi vo miivafiq strukturlar torofindon icrasinin
tomin olunmasinin slagalondirilmasi ;

- Yeni gobul olunan toloboalordon sonod gobulunun togkil
edilmosi;

5.5.5. Fakiilto nazdindoki kafedralar todris, elm struktur bélmasi
olub, bir vo ya bir ne¢o yaxin fonlor {izro todris, metodiki, elmi
todqiqat, elmi-pedaqoji vo elmi is¢ilorin hazirlanmasi, yeniden
hazirlanmasi, ixtisaslarinin artirilmasini vo tohsilalanlar arasinda
torbiys islorini hoyata kegirir.

Kafedralarin asas vazifolori asagidakilardir:

- biitlin tohsil formalart ti¢lin todris planlarinda nazardos tutulmus
miihazirslorin, laboratoriya islorinin, praktiki seminar vo digor
darslarin yliksok elmi-nazari vo metodiki saviyyada aparilmast;
- layiholors, istehsalat vo pedaqoji internaturalara, tolabalorin
sarbast dorsloring rohbarlik edilmasi;

- tohsilalanlar arasinda torbiys isinin togkili;

- kafedrada todris edilon fonlor tizrs tadris programlarinin iglonib
hazirlanmas1 vo miivafiq qaydada tesdiq ii¢lin toaqdim olunmasi,
homg¢inin digor kafedralarin hazirladiglar1 todris programlarina
ray verilmasi;

- dorslik, dors vasaitlori, metodiki rohborlik vo gdstorislorin vo
oyani vosaitlorin hazirlanmasi, rektorlugun (fakiiltonin) gostorisi
ilo dorslik, dors vosaiti vo todris metodiki odobiyyata roy
verilmosi;

- elmi tadqiqat islorinin aparilmasi, tolobslorin elmi toadqiqat
islorino rohborlik edilmasi;



- tamamlanmis elmi todqiqat islorinin miizakiresi, onlarin
istehsalata totbiq edilmoasi vo nagr edilmasi {ligiin roy verilmasi;

- kafedra omokdaslarinin tadris, elmi-metodiki va digar islorinin
fordi planlarinin hazirlanmasi vo hayata kegirilmasi;

- respublikanin vo xarici Olkslorin ali moktablorinin ayri-ayri
kafedralarinin, professor-miiollim heyatinin gabaqcil is
tocriibasinin - dyronilmesi vo yayilmasi, gonc miisllimlore
pedaqoji tocriibs toplamaqda komoklik gostorilmasi;

- todris prosesindo miiasir texniki vasitolordon istifado
edilmasing dair todbirlor hazirlanib hoyata kegirilmasi;

- elmi-pedaqoji vo elmi kadrlarin hazirlanmast;

- kafedra omokdaslarinin, homg¢inin rektorlugun (fakiiltonin)
tapsirigina asason digor iddiagilarin dissertasiyalarinin miizakiro
edilib ray verilmaosi;

- tadris texnologiyalari {izro gqabaqcil tocriibonin dyronilmasi vo
onlara elmi-texniki kdmaoklik gostorilmasi mogsadi ilo miixtalif
miiossisa va togkilatlarla olagolorin toskil edilmasi;

- mixtalif saholordo c¢alisan miitoxassislorin ixtisaslariin
artirilmasina komoklik gostorilmosi;

- Naxgivan Miiollimlor Institutunun mozunlari ilo daim slagenin
toskil edilmosi;

- elmi biliklorin tablig edilmasi.

5.5.6. Kafedraya rohborliyi qanunvericiliklo miioyyon edilmis
qaydada secilmis vo Naxgivan Miiollimlor Institutunun
rektorunun amrils tayin olunan kafedra miidiri hoyata kegirir.

Kafedra miidiri:

- kafedra iclaslarini cagirir, onlara sodrlik edir, onlarin gorarlarini
tosdiq edir;

- kafedranin isini planlasdirir vo toskil edir, onun foaliyystino
rohbarlik edir;

- hor il kafedranin faaliyyasti barads hesabat toqdim edir;



- ayrilmis omokhaqq: fondu daxilindo vo kafedranin
biidcodonkonar vasaiti hesabina onun stat torkibino dair toklif
verir;

- Fakiiltodo, Nax¢tvan Miiollimlor Institutunu ve konar
toskilatlarda kafedrani tomsil edir;

- kafedranin foaliyyotino goro kafedranin kollektivi, fakiilto,
Nax¢ivan Miiollimlor Institutunun Elmi Surasi ve rohbarlik
garsisinda mosuliyyeot dasiyir.

5.5.7. “Pedaqoji ” fakiiltonin idaroetmo sturukturu asagidaki
bolmalordon ibaratdir:

Dekan

Fakiilto Elmi Surasi

Dekan muavini

\

: | !

Azorbaycan Riyaziyyat vo Xarici dillor vo || fumanitar vo
dili vo todrisi todrisi ictimai fonlor
odabiyyat metodikasi metodikasi kafedrast
kafedrasi kafedrasi

V1. Fakulta professor-muallim heyatinin hiiquq va vazifalari.
6.1. Fakulto professor-muollim heystinin hlquqg ve vazifalori
asagidakilardir:

6.1.1. Todris vo elmi-metodiki isin tokmillosdirilmasi Uzra
tokliflor hazirlamagq;



6.1.2.  Todris  prosesindo  hesablama  texnikasindan,
kabinetlordon, auditoriyalardan, oxu zalindan, diger todris vo
kdmokgi bolmalardon istifads etmok;

6.1.3. Professor-misllim heyatinin dlkadaxili va xarici 6lkalarin
ali tohsil miassisalorinds akademik mobillik gostarmak;

6.1.4. Saho vo idarolorarasi, respublika, eloco do beynslxalq
konfrans, simpozium vo forumda istirak etmak;

6.1.5. Elmi-tadgiqatlar aparmaq, sldo edilmis nailiyyatlordon
todris prosesinds istifads etmoak;

6.1.6. Toloboloro mustaqil isin toskilindo kémok etmok, fordi
maslohatlor vermoak;

6.1.7. Fonn Uzro son elmi-tadgigat islorindon vo onlarin
naticalarindon xabardar olmaq, dorsi salis izah etmoak va sinifds
dyradici mihit yaratmag;

6.1.8. Tadris prosesini yiksok saviyyads qurmag.

VIl. FAKULTODO KARGUZARLIQ

Dekanligda komputer operatoru vozifasi mévcuddur. Fakiltonin
komputer operatoru vozifasine toyin olunma rektorun amri ils
hoyata kecirilir. Komputer operatoru fakiltodo kargiizarliq
islorinin yerina yetirir.

7.1. Fakultods kargiizarliq islori movcud gaydada tosdiq edilmis
nomenklaturaya uygun aparilir.

7.2. Fakiltadan ¢ixan biitiin sonadlor fakiilto dekaninin imzasi
ilo gixir.

7.3. Fakiltonin  bitlin sonadlori mioyyan edilmis miiddot
arzinds komputer operatoru torafindon qorunub saxlanilmalidir.
Homisoalik vo mivaqgoti (10 ildon artiq) qorunmali sanadlor iso
dekan, dekan miavinin, tyutorlarin vo arxiv is¢isinin birgos tortib
etdiklori vo imzaladiqglari, bir nlisxasi dekanliqda saxlanilan akt
osasinda arxiva tohvil verilir.

7.4. Foaliyyati ilo bagl fakilto dekanliginda muoyyon edilmis
muddotdos saxlanilan sonodlor asagidakilardir:



7.4.1. Fakiltoyo daxil olan sonadlor (amrlor, moktublar,
sarancamlar vs s.);

7.4.2. Fakilto hagqinda Osasnamy;

7.4.3. ©Omokdaslarin vozifs tolimatlari;

7.4.4. Dekan vo dekan miiavinin is planlart ;

7.4.5. Fakiltonin illik faaliyyat plani;

7.4.6. Faklitonin illik is plant;

7.4.7. Fakiltonin illik hesabatlart;

7.4.8. Fakilto Elmi Surasinin is plani (har yarimil {igiin) ;
7.4.9 Fakilts Elmi Surasinin protokollari;

7.4.10. Tadris planlari;

7.4.11. Toalobalorin fardi tadris planlari;

7.4.12. Is¢i todris planlari;

7.4.13. Tolobo gobulu barado omrlor (Dovlst imtahan
morakzinin amrlori)

7.4.14. Toaloba gobulu barads rektorun amrlori;

7.4.15. Aktlar;

7.4.16. DOvlot standartlar;

7.4.17. Dekanliq torofindon kafedralara verilon todris
tapsiriglart,

7.4.18. Kafedralar tizro muallimlarin dors bolgiloari;

7.4.19. Qrup jurnallari;

7.4.20. Ayri-ayr qruplarda kegirilmis imtahanlarin naticalorini
oks etdiran sanadlar;

7.4.21. Imtahan codvallori;

7.4.22. Dars cadvallari;

7.4.23. Toalobalorin kontingenti hagqinda malumat (formaNe 3);
7.4.24. Pedaqoji tacriibays aid sonadlar;

7.4.25. Rektorlugun miisllimlar va talobalor hagqinda amrlari(Ne
1,3,6);

7.4.26. Taloboalarin barpa vo xaricolunma amrlori;

7.4.27. Fakiltoys daxil olan moktublar;

7.4.28. Faklltadan gondarilon moktublar;



7.4.29. Kocgurilmays aid trankriplor;

7.4.30. Yay moktabino aid sonadlar;

7.4.31. Tolobolorin kredit borclarina gora taqdimat vo amrlor (alt
grup, alava grup, yay moktabi);

7.4.32. Tadris ilinin yekununa dair giymat cadvallori;

7.4.33. UOMG- y» aid sonadlor;

7.4.34. Kredit borcu olanlarin siyahist;

7.4.35. DOvlot imtahan suallari;

7.4.36. Akredatasiyaya dair tolimati sonadlar;

7.4.37. Lagv edilon sanadlorin siyahist;

7.4.38. Arxiva verilon sonadlorin siyahist;

7.4.39. Yekun dovlat atestasiyasinin sonadlori;

7.4.40. Tolobolor arasinda anonim sorgunun toskili ilo bagl
sonadlar;

7.7.41. Digor zoruri sanadlor;

VIII. Fakultanin 9sasnamasina dayisikliklarin va alavalarin
daxil edilmasi qaydalari

8.1. Fakiltonin Osasnamasina doyisikliklor va slavalor Fakilts
Elmi Surasi torofindon boayoanilorok  Nax¢ivan Miiallimlor
Institutunun Elmi Surasina togdim edilir.

8.2. “Pedaqoji” fakiltonin ©sasnamasina edilon dayisikliklor va
olavalor Institut Elmi Suras1 torafindon gobul edilir vo rektor
torafindan tosdiq edilir.

IX. Digoar sartlar

9.1. Bu Osasnamado noazordo tutulmayan digor masalalor
Naxcivan ~ Miollimlor  Institutunun  Nizamnamosi Vo
ganunvericilikdo miayyan edilmis qaydada hall edilir.

9.2. Bu Osasnama tosdiq edildiyi giindon quivvays minir.



